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ZARZADZENIE NR 12«./2025
DYREKTORA ZARZADU DROG MIEJSKICH

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwieri Publicznych

Na podstawie § 38 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji
Publicznej w Bydgoszczy, wprowadzonego zarzadzeniem nr 19/2023 Dyrektora ZDMIKP
w Bydgoszczy z dnia 19.12.2023 roku z p6zniejsza zmiana.

zarzgdzam, ¢o nastepuje:

§1

W Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy wprowadza sie Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W zakresie w jakim sprawy dotyczgce zasad udzielania zaméwien publicznych zostaty uregulowane
w osobnych dokumentach (zarzadzeniach, decyzjach, regulaminach itp.) nalezy stosowac te odrebne
regulacije.

§3

1. Zobowigzujg Naczelnikéw i Kierownikéw Zespotéw do zapoznania z trescig Regulaminu podiegtych
pracownikéw i stosowania jego postanowien.

2. Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych zamieszcza sie na stronie internetowej ZDMiKP
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§4

Do spraw dotyczacych udzielenia zamowieli wszczetych i niezakoriczonych przed datg wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje sie Zarzadzenie Nr 1/2023 z dnia 25.01.2023 r

§5

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc Zarzgdzenie Nr 1/2023 Dyrektora Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy z dnia 25.01.2023 r.
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Zalacznik nr 1 do 23'211 -
Dyrektora ZDMiKP Nr 7
z dnia O4.94. A225

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
przez
Zarzad Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy

Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych przez komérki
organizacyjne Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy

NO

8.

0.

§ 1. Okreslenia i definicje

. Dokumentacja postgpowania — wszelkie wymagane prawem lub niniejszym

Regulaminem, sporzadzane oraz otrzymywane w trakcie postepowania
dokumenty zwigzane z udzielaniem danego zaméwienia publicznego,
odpowiednie do zastosowanego trybu;

Kierownik zamawiajacego — Dyrektor ZDMIKP, a takze pracownik, ktérego
Dyrektor pisemnie upowaznit do wykonywania zastrzezonych dla kierownika
zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia;

Ustawa — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Pzp);

Zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog Miejskich i Komunikagji
Publicznej w Bydgoszczy (ZDMIiKP);

Komérka organizacyjna — Wydzial/zesp6t oraz samodzielne stanowiska,
zatwierdzone w strukturze organizacyjnej ZDMiKP;

Naczelnik - osoba nadzorujgcg prace komérki organizacyjnej;

Komisja - osoba lub zesp6t powotany przez Dyrektora lub osobe wyznaczong
przez Dyrektora do przygotowania lub przygotowania i prowadzenia
postepowania zgodnie z niniejszym Regulaminem:;

Zamowienie publiczne — odptatna umowa zawierana miedzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane:
Platforma - Platforma zakupowa Open Nexus;

10.NZ - Wydziat Zaméwien Publicznych;
11.8SWZ- Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia;
12.OPiW - Opis Potrzeb i Wymagan;

Pozostate terminy uzyte w niniejszym regulaminie nalezy interpretowaé zgodnie
z postanowieniami Ustawy oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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3.

4.

§ 2. Zasady Ogoélne

. Regulamin okre$la wewnetrzng organizacjg postepowania w sprawach

udzielania zaméwien publicznych realizowanych przez ZDMIKP.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie

zaméwienia publicznego zapewniajac bezstronno$é i obiektywizm os6b

wykonujgcych odpowiednie czynnosci w jego imieniu.
Do udzielania zaméwien publicznych nalezy stosowac postanowienia niniejszego
regulaminu.

Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy zapewniajacy najlepszg
jakos¢ dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach srodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektow zaméwienia, w tym efektéw
spotecznych, érodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych
efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku
do poniesionych naktadow.

Zaméwienia finansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg z zachowaniem postanowien zawartych w wytycznych
dotyczacych sposobu udzielania tych zaméwien oraz kwalifikowalnosci wydatkow
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow. W przypadku rozbieznosci
miedzy procedurg wewnetrzng a procedurami projektowymi stosuje sie zasady
ujgte w umowach o dofinansowanie projektu oraz wytycznych do danego
programu finansujacego.

Dia wydatkow do kwoty nie przekraczajacej 130 000,00 PLN stosuje sig zapisy

Regulaminu Udzielania Zaméwier Odrebnych.

§ 3. Zasada planowosci

. Zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywane sa przez

Zamawiajgcego w oparciu o zatwierdzony na dany rok kalendarzowy plan
zamoéwien publicznych.

Dla zaméwien réwnych lub powyzej 130 000,00 zt netto Naczelnicy, kazdy
w zakresie zadan ktérymi kieruje, zobowiazani sg do przygotowania informacji
o planowanych zaméwieniach na rok nastgpny, w oparciu o przewidywane
srodki finansowe oraz na podstawie wielkosci zaméwien realizowanych w roku
poprzednim.

Na podstawie informacji o planowanych zaméwieniach, o ktérej mowa w ust. 2,
Wydziat Zaméwien Publicznych, opracowuje plan zaméwien publicznych
dla Zamawiajacego zgodnie z wzorem planu zaméwien stanowigcym zatgcznik
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie wzoru
planu postepowan o udzielenie zamoéwien.

Plan zaméwien, o ktorym mowa w ust. 3, zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.
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5. Po przyznaniu funduszy na dany rok kalendarzowy oraz w sytuacji zmiany
wysokosci planowanych §rodkéw, czy tez innej zmiany prowadzacej do zmiany
przedmiotu zamoéwienia, plan bedzie uaktualniany na podstawie pisemnej
informacji o zmianach zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 1
do Regulaminu - przekazywanej niezwiocznie do Wydziatu NZ przez Naczelnika
komorki odpowiedzialnej za realizacje planowanego zaméwienia.

6. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 5 wprowadzane do planu zaméwien publicznych
wymagajg zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 4. Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia Komérka organizacyjna szacuje
z nalezytg staranno$cig, warto§¢ zamowienia w szczeg6lnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwieri publicznych,
2) czy zaplanowano $rodki na realizacje planowanego wydatku,
3) czy wydatek jest uwzgledniony w planie zaméwien publicznych,

2. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy netto, ustalone z nalezytg starannoscia.

3. Dostawami i ustugami tego samego rodzaju sg dostawy produktéw lub ustugi
przeznaczone do identycznego lub podobnego uzytku normalnie dostepne
u jednego rodzaju wykonawcow, uwzgledniajac ich potencjat i standardowg oferte.

4. W roku budzetowym nie dopuszcza sie dzielenia ilosci zamawianych dostaw
i ustug na czesci w celu unikniecia stosowania ustawy.

5. Jezeli przewiduje sie udzielenie zamoéwienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postgpowania, wartoscig zamoéwienia jest tgczna wartosé
poszczegblnych czesci.

6. Ustalona warto$¢ szacunkowa jest wazna dla dostaw i ustug przez 3 miesigce
oraz dla robét budowlanych przez 6 miesiecy od daty ustalenia.

7. Warto$¢ szacunkowa zamowienia umieszczana jest we wniosku o wszczecie
postepowania

8. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres
tego zamowienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

9. Dokumenty potwierdzajace szacowanie warto$ci zaméwienia (np. kosztorysy
inwestorskie, wyceny, kalkulacje, analizy cen rynkowych) przekazywane sa przez
Naczelnika Wydziatu, Kierownika lub jego zastepcéw do Wydziatu NZ
bezposrednio po otwarciu ofert.

10.Za szacowanie warto$ci zamoéwienia, jej okreslenie oraz finalne wpisywanie
do wniosku o wszczecie postepowania odpowiada Naczelnik Wydziatu, Kierownik
lub jego zastepca.

11.Zabrania si¢ upowszechniania wewnatrz ZDMIKP szczegdtowych kosztoryséw,
wycen, kalkulacji, analiz cen rynkowych przed otwarciem ofert, w tym pozostawiania
tych danych na otwartych przestrzeniach dyskowych ZDMIKP, serwerach
do ktorych dostep posiadajg pracownicy niezwigzani z przedmiotem sprawy.
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§ 5. Organizacja procesu udzielenia zaméwien

1. Postepowanie pod wzgledem merytorycznym przygotowywane jest przez komorke
organizacyjna odpowiedzialng za powierzone do wykonania lub zwigzane z jego
dziataniem zadania.

2. Komérka powotang do prowadzenia postgepowan dla ktérych stosowanie ustawy
Pzp jest obowiazkowe, jest Wydziat Zaméwieri Publicznych.

3. Czynnosci zastrzezone ustawag dla kierownika jednostki wykonuje Kierownik
Zamawiajgcego.

§ 6. Przygotowanie i prowadzenie postepowania

1. Przygotowanie postepowania pod wzgledem merytorycznym przez wiasciwg
komérke organizacyjng polega na:

1) opracowaniu szczegétowego opisu i zakresu przedmiotu zamowienia
z uwzglednieniem wymogow w zakresie cech jako$ciowych, warunkéw wykonania
zamOwienia, terminéw i szczegdlnych wymagan jednostki zamawiajgce;,
zwigzanych z przedmiotem zaméwienia,

2) ustaleniu wartoéci zaméwienia (np. kosztorys inwestorski, analiza cen rynkowych),

3) przedstawieniu propozycji opisu dokonywania oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu,

4) przedstawieniu propozycji opisu kryteriow oceny ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow,

5) wypemieniu wniosku o skierowanie sprawy udzielenia zamoéwienia
publicznego do Komisji na druku stanowigcym zatacznik Nr 3 do Regulaminu,

6) przediozeniu do podpisu wniosku Gléwnemu Ksiegowemu, celem potwierdzenia
zabezpieczenia $rodkéw finansowych dla realizacji przysztej umowy,

7) przedtozeniu do podpisu wniosku Zastgpcy Dyrektora nadzorujgcego prace
whnioskowanej komoérki organizacyjnej celem zatwierdzenia warunkow realizacji
zamoéwienia,

8) przedtozeniu Kierownikowi Jednostki wniosku do podpisu celem
ostatecznego zatwierdzenia warunkéw realizacji zamowienia,

9) zlozeniu kompletnego podpisanego wniosku do Wydziatu Zamowien
Publicznych (z wylaczeniem dokumentéw potwierdzajgcych szacowanie
wartosci zamoéwienia, ktdre przekazywane jest do Wydziatu NZ dopiero
po otwarciu ofert zgodnie z zapisami § 4.

2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 5, nalezy ztozy¢ z wyprzedzeniem, ktore
pozwoli na przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania, zawarcie
umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz realizacje natozonych
na Zamawiajgcego obowigzkow.

3. Do Whniosku o wszczecie postepowania, nalezy dotaczy¢ dodatkowe
informacje, w szczegoinosci:
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a) powody niedokonania podziatu na czesci;

b) wskazanie rodzaju czynnosci, kidre wymagajg =zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce pracownikéw na podstawie stosunku pracy;

c) projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;
4. Komérka organizacyjna Zamawiajgcego opisujgca przedmiot zamowienia
zobowigzana jest sporzadzié go zgodnie z zasadami wspdlczesnej wiedzy
technicznej i sztuki budowlanej oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.
5. Komoérka organizacyjna Zamawiajgcego, opisujgca i realizujgca przedmiot
zamowienia odpowiada za kompletnos¢ i poprawnosé dokumentdw
niezbgdnych do wszczecia postepowania i realizacji umowy, w przypadku robét
budowlanych do przekazania terenu budowy (np. dokumentacje projektowa,
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych, pozwolenie
na budowe, zgtoszenie, uzgodnienia, inne dokumenty) i jest w ich posiadaniu.

6. Naczelnik, Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia poprawnoéé i spojnosé danych
dotyczacych przedmiaréw zawartych w kosztorysie inwestorskim i kosztorysie
ofertowym.

7. Kontroli wniosku pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci zatgczonych
do niego dokumentéw dokonuje osoba akceptujgca wniosek.

8. Wydziat NZ rejestruje wniosek o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 5 w rejestrze wnioskow
o skierowanie sprawy udzielenia zamoéwienia publicznego do Komisji przetargowei.

9. Kierownik Zamawiajgcego powierza przygotowanie i prowadzenie postepowania
Komisji, ktéra ma charakter dorazny czyli jest powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowar.

10. Kierownik Zamawiajacego powoltuje Komisje poprzez wydanie decyzji o jej
powotaniu na druku stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

11.Tryb i zakres pracy Komisji okresla Regulamin pracy Komisji przetargowe;j,
stanowigcy zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

12.W przypadku, gdy przygotowanie i prowadzenie postepowania wymaga
wiadomosci specjalnych Kierownik Zamawiajgcego moze, na wniosek Komisiji,
zleci¢ wykonanie okreslonych czynnosci biegtemu.

13.Decyzje o wszczeciu postgpowania podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

§ 7. Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania

1. Zamowienia publicznego udziela si¢ wytacznie w trybie i na zasadach okreslonych
w ustawie.

2. Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia publicznego sg tryb podstawowy
i przetarg nieograniczony. Zamoéwienie moze by¢ udzielone w innym trybie wytacznie
w okoliczno$ciach okreslonych ustawa.

3. Postepowanie musi by¢ wszczete i prowadzone w sposéb zapewniajgcy zachowanie
zasad udzielania zaméwien okreslonych ustawa.
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§ 8. Zakonczenie post¢epowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego koriczy sie¢ wyborem oferty
wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego,
wynegocjowaniem postanowien takiej umowy (w przypadku trybu z wolnej reki) lub
uniewaznieniem postepowania.

§ 9. Dokumentowanie postepowan

. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadza si¢

pisemny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie ze wzorem
okreslonym przez Prezesa Rady Ministréw, w drodze rozporzadzenia.
Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres minimum 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
postepowan wspéffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub pozabudzetowych
srodkdw krajowych, okres ten okreslony jest w odrebnych przepisach.

Zamawiajgcy poprzez komoérke organizacyjng do tego powotang (Wydziat NZ)
sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach i zgodnie z ustawg
przekazuje je Prezesowi Urzedu Zaméwieri Publicznych.

Dokumenty o ktérych mowa wyzej przechowywane sa Wydziale NZ, nastepnie
podlegaja archiwizacji na zasadach okreslonych w Instrukcji Archiwalnej obowigzujacej
w ZDMIKP.

§ 10. Sprawozdanie z wykonania umowy

. W celu wypemienia obowigzkéw wynikajacych z art. 446 oraz art. 448 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowieni publicznych, wprowadza si¢ obowiazek
sprawozdawczy w zakresie sporzgdzenia informacji o zakorczeniu umowy oraz raportu
z realizacji umowy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
Informacje nalezy sporzadzi¢ w terminie do 14 dni od sporzgdzenia protokotu
odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku
zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej.

Informacje nalezy przekaza¢ do Wydziatu Zamoéwien Publicznych.

Za wypetnienie obowigzku sprawozdawczego okreslonego w pkt. 1 odpowiedzialni
sg Naczelnicy oraz Kierownicy poszczeg6lnych komoérek organizacyjnych.
Niedopetnienie obowigzku, o ktérym mowa w ustepie 1 stanowi naruszenie
obowigzkoéw pracowniczych.

Pracownik Wydziatu NZ, odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania w terminie
30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zaméwieri Publicznych
ogtoszenie o wykonaniu umowy.

§ 11. Zmiany Regulaminu

. Zmiany lub uzupetnienia w niniejszym Regulaminie zatwierdza Dyrektor ZDMiKP.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie, jak réwniez
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz inne obowigzujace
przepisy.



’ Zarzad Drog Miejskich
i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy

Zatacznikami do niniejszego Regulaminu sa:

zatgcznik Nr 1 — wniosek o dokonanie zmiany w planie zaméwien publicznych

zatgcznik Nr 2 - decyzja Dyrektora w sprawie powotania Komisji Przetargowej

zalgcznik Nr 3 - wniosek o skierowanie sprawy udzielenia zaméwienia publicznego
do komisji przetargowej, dla ktérego zachodzi obowigzek stosowania
przepisdw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych

zatgcznik Nr 4 - regulamin Pracy Komisji Przetargowej

zatgcznik Nr 5 — formularz informacji o zakoriczeniu umowy

e /

/ /
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/ /
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

Wnioskodawcea: ..........cceecirenieieeveecvrsneens
{nazwa komérki organizacyjnej)

Do Naczelnika Wydziatu
Zaméwien Publicznych

Whiosek o dokonanie zmian w planie zaméwien publicznych na ......... rok

Zmiana dotyczy:  zaméwienia ujgtego w planie zaméwien publicznych pod numerem............... /
wprowadzenia zamdwienia do planu zaméwieri / skreslenia zaméwienia z planu
zamowien *

1. Nazwa nadana zaméwieniu - przedmiot zamowienia:

2. Rodzajzamodwienia: dostawa / ustuga / robota budOWIANA .......e.eeeeveeeeeeeeeeeeeeee oo
3. Kod CPV: ...t verese e e
4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (kwota netto):..........oooe..... PLN tj. coerrereeree. €Uro (podac wartosé

przeliczonq zgodnie z Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zfotego w stosunku do euro
stanowiqcego podstawe przeliczania wartosci zamdwieri publicznych),

5. Planowany termin realizacji zaméwienia (dotyczy okresu od zawarcia umowy do momentu

ZAKOMCZENIA UMOWY): ..ucvnvvarvisaresernrerensreseseresessassssssssssssssssssasssasareses sresms sesssn sessemsmssosasmsesensen see sessssnsenens
(wpisac konkretnq date zawarcia i zakoriczenia umowy)

o

Planowany termin ztozenia wniosku o wszczecie postepowania do Wydziatu NZ (kwartaf) ........ereeenne.
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7. Uzasadnienie zmian (w przypadku zaméwieri ujetych w planie zaméwien publicznych):

8. Uzasadnienie wprowadzenia zaméwienia do planu zamdwien publicznych (w przypadku braku

zamowienia w planie zamowier publiCZNYCh): ..ot st s

(data i podpis Naczelnika komdrki organizacyjne;j)

Whiosek przyjeto w dniu: ........oceceriiiiinuiiiiiiiins

{(podpis osoby odpowiedzialnej za plan zamdwien publicznych)

Jezeli zmiana dotyczy zaméwienia ujetego w planie zaméwiert publicznych nalezy wpisac informacje juz zaktualizowane w celu
dokonania zmiany. W przypadku zmiany planu zaméwiert publicznych polegajgcej na skresleniu zaplanowanego zaméwienia z planu
zamdwieri nalezy wpisa¢ dane w oparciu o aktuainy plan zamdéwieri publicznych. * niepotrzebne skreslic
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

DECYZJA DYREKTORA

Zarzgdu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej

w Bydgoszczy z dnia ......cueeuen.....

Powotuje Komisje przetargowa do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego w przedmiocie:

W skfadzie:
PrzewodniCZacy: ...cecmcreeesissmseesseeseesssssens

1] =] - | -

CZIONKOWIE: s eesessnsesess e

podpis Dyrektora

%L@Qwa%c



Zarzad Drég Miejskich

o i Komunikacji Publicznej
; w Bydgoszczy

Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Whioskodawea: ........ccccovvveeneeceeiiinccnnene.
{nazwa komdrki organizacyjnej)

Do
Naczelnika Wydziatu Zaméwien
Publicznych

Whiosek Nr ...

(nadaje Wydziat NF)
o skierowanie sprawy udzielenia zaméwienia publicznego do komisji przetargowe;j,
dla ktérego zachodzi obowigzek stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r
Prawo zaméwien publicznych (dalej UPZP).

1. Przedmiot zaméwienia:

KO CPV: ... nvesesse s Pozycja nr.................. w planie zamdéwien na rok ................

2. Czesci zaméwienia, w przypadku zaméwienia udzielanego w czesciach (podac nazwe i kod CPV

odrebnie dla kazdej z czesci lub wpisaé — nie dotyczy)

(wpisac ilos¢ dni, tygodni, miesiecy lub konkretne daty, w przypadku udzielenia zaméwienia w czesciach wpisac termin
realizacji osobno dla kazdej z czesci )

4. Zrédto finansowania zaméwienia:

(wskazac: pozycje z planu finansowego lub inne informacje co do finansowania zamoéwienia)
Klasyfikacja budzetowa Srodkéw przyznanych na realizacje zaméwienia: Dziat........ Rozdz............. [T
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5.

6.

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon osoby okreslajacej przedmiot zaméwienia
wskazanej jednoczesnie do obsady komisji przetargowej:

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia tacznie:
11114 1o 2 e e euro (poda¢ wartos¢ przeliczong zgodnie

z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe

przeliczania wartosci zamoéwiert publicznych). BrUREO: ....oocovviicriiiiiniininnienennn, zt w tym podatek VAT ...........

(%) tj. ceverreerrreneenenanen zt

w tym:

a) wartoé¢ zamdwienia podstawowego: Netto: ... zt tj. brutto:
..................................... zt wtym podatek VAT .....cc.. (%) ). oo 2t

b) warto$¢ zamdwienia w ramach opcji: Netto: ... zt tj. brutto:
..................................... zt w tym podatek VAT ........... (%) tj. ovcevvviniiinninnnn 2t

c) warto$é zaméwienia udzielana na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
(111100 LU ZH . Brutto: oo zt w tym podatek VAT ........... (%)
L TS zt
Dla zaméwien udzielanych w czesciach nalezy podaé szacunkowa warto$¢ zaméwienia odrebnie dla

kazdej czesci lub wpisac — nie dotyczy

W przypadku zamiaru udzielenia zaméwienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp nalezy
poda¢ informacje, z ktérych wynika iz zaméwienie to polega na powtérzeniu podobnych ustug/robét

budowlanych i jest zgodne z jego przedmiotem oraz zataczy¢ przedmiar robét

(analiza cen rynkowych — cenniki, foldery, katalogi, itp., cena ustalona na podstawie
uprzednio udzielonych zamowieri, kwota zaplanowana na konkretne zaméwienie w planie
finansowym, kosztorys inwestorski — dla robét budowlanych)
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7. Do wniosku nalezy dofaczyé:

1) Opis i zakres przedmiotu zaméwienia w wersji pisemnej i elektronicznej (w przypadku robét
budowlanych dokumentacje projektowa oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét
budowlanych tylko w wersji elektronicznej),

2) Propozycja opisu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) Propozycja opisu kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,

4) Warunki wykonania zaméwienia lub wzér projektowanych postanowien umowy w wersji
pisemnej i elektroniczne;j,

5) Powody niedokonania podziatu na czesci,

6) Wskazanie rodzaju czynnosci, ktére wymagaja zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
pracownikédw na podstawie stosunku pracy,

7} INN@ JOZEIT UOLYCZY.cu.renunomreeeerercssressresssssssessessss s essssssnsesssesesesesasssesesesnessessesssssessessensessesseses

8) Whniosek o wprowadzenie do planu zaméwien / dokonanie zmiany w planie zaméwien ( jesli dotyczy)

8. Dokumenty niezbedne do wszczecia i realizacji umowy, dla zaméwienia (nazwa zadania zamdwieniu):

. {w przypadku robét
budowlanych do przekazania terenu budowy np. dokumentacja projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét
budowlanych, pozwolenie na budowe, zgtoszenie, uzgodnienia, inne dokumenty) zostaty skompletowane, sg aktualne
i prawomocne.

Podpisy:
Whiosek sporzagdzony przez:
(imie i nazwisko, data, podpis)

Akceptacja Gidwnego Ksiegowego — potwierdzenie zabezpieczenia
$rodkéw (imig i nazwisko, data, podpis)

Akceptacja Kierownika Komérki Organizacyjnym (imie i nazwisko,
data, podpis)

Akceptacja Z-cy Dyrektora nadzorujacego prace wnioskujacej
komérki organizacyjnej (imie i nazwisko, data, podpis)

Zatwierdzenie wniosku przez Dyrektora ZDMiKP- Kierownika
Zamawiajacego (imie i nazwisko, data, podpis)

Przyjecie kompletnego wniosku przez Naczelnika Wydziatu NZ (imie
i nazwisko, data, podpis)

R PR
@cﬁa&: 74000 S0
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Zatjcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy

Rozdziat 1
Postanowienia ogdine
§1

. Niniejszy regulamin okre$la tryb pracy komisji przetargowych (zwanej dalej

.Komisjg”), powotanych przez Dyrektora ZDMiKP w Bydgoszczy.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych,
zwanej dalej ,ustawg”.

§ 2.

. W skiad Komisji wchodzg osoby powotane przez Dyrektora na podstawie decyz;ji

0 jej powotaniu.
Decyzja o powotaniu Komisji okres$la nastepujace funkcje Cztonkéw Komisji:

1) Przewodniczacy;

2) Sekretarz;

3) pozostali Cztonkowie
Czilonkowie Komisji to osoby znajace zasady udzielania zaméwier publicznych.
Cztonkiem Komisji powinna by¢ co najmniej jedna osoba z komérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za opis przedmiotu zaméwienia.
Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy.

Rozdziat 2
Prawa i obowiazki Cztonkéw Komisiji
3.
[obowiazki c§zlonka Komisji]

Majagc na celu zapewnienie sprawnosci dziatania Komisji, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej Cztonkéw za wykonywane czynnosci, Przewodniczacy
okresla szczegblowy =zakres obowigzkéw Czionkéw Komisji i przekazuje
do zatwierdzenia Dyrektorowi, ktérego wzoér stanowi zatgcznik do niniejszego
Regulaminu.
Powyzszy dokument jest pisemnym powierzeniem wykonania czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
W ftrakcie prowadzenia postepowania zakres wymieniony w ust. 1 moze ulec
zmianie lub by¢ powierzony innej osobie. Procedura powierzenia nie ulega zmianie.
Cztonkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonujg powierzone im
czynnosci.
Czionkowie: Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za czynno$ci podejmowane
w ramach pracy w Komisij.
Do obowigzkéw czionkéw Komisji nalezy w szczegélnosci:
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1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego, dotyczacych prac Komisji,

3) niezwioczne poinformowanie Przewodniczgcego o okolicznosciach

uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw Czionka Komisji.

Czionkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji — w tym w szczegdlnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania,
oceny i poréwnania tre§ci ztozonych ofert nieujawnionych w protokole
postepowania i zalacznikach do niego do momentu, kiedy ustawa dopuszcza ich
udostepnienie.
Jezeli w zwiazku z pracg Komisji, Cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore
w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub
interes publiczny, albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje
zastrzezenia Przewodniczacemu. Cztonek Komisji powinien rowniez przedstawic¢
Przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji,
bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem,
godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 8 przez
Przewodniczgcego, Czionek Komisji przedstawia je bezposrednio Dyrektorowi.
Czionkowi Komisji nie wolno wykonywaé¢ polecen, ani czynno$ci, ktérych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na pisSmie.

4.

[prawa Czl?mka Komisji]
Czitonek Komisji ma prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Czionek Komisji ma prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
Komisji, w tym do ofert, zatgcznikéw, wyjasnieri ztoZzonych przez wykonawcow,
opinii biegtych.
Czionek Komisji ma prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
co do pracy Komisji — do Przewodniczacego Komisji lub Dyrektora.
Cztonek Komisji ma prawo odmoéwi¢ udziatu w podejmowaniu konkretnej decyzji
lub czynnosci, jesli brak mu wiedzy i doswiadczenia niezbednych do petnienia
obowigzkéw Czionka Komisji.
Czionkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje
obowiazki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkow
stuzbowych. Obowiazkiem bezposredniego przetozonego Czionka Komisji jest
umozliwienie mu udziatu w pracach Komisji.
Czionek Komisji jest zobowiazany powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji 0 swojej
nieobecno$ci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci. Decyzje
w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci Czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji
podejmuje Przewodniczacy. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci Przewodniczacego
Komisji podejmuje powolujacy Komisje. Nie wymaga to formy pisemne;.

§5.

[o$wiadczenia o bezstronnosci]

. Czionkowie Komisji skiadajg pisemne os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku

istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy.

W przypadku ziozenia przez Czionka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznoséci, o ktérych mowa w ust. 1 lub nieziozenia przez niego o$wiadczenia,
Przewodniczacy niezwlocznie wylacza Czionka Komisji z dalszego udziatu
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w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Wobec Przewodniczacego
czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor.

3. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowiazany w kazdym czasie
wylaczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, powiadamiajac
Przewodniczacego. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Czynnosci podjete w postepowaniu przez Czionka Komisji, po powzieciu przez
niego wiadomoséci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, sg niewazne.
Czynnosci Komisji, jesli dokonane =zostaly z udziatem tego Czionka,
z zastrzezeniem ust. 5, powtarza sie. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji,
w ktorej Czlonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 1.

5. Nie powtarza sig czynnosci otwarcia ofert, oraz czynnoséci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

6.
[odwotlanie c§zlonka Komisiji]
1. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Dyrektora o odwotanie Cztonka Komisji w razie:
1) wylaczenia sie¢ Czionka Komisji z jej prac;
2) nieuzasadnionej nieobecnosci Czionka Komisji na dwéch kolejnych
posiedzeniach Komisji;
3) naruszenia przez Czionka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
niniejszego Regulaminu.
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.
2. Dyrektor moze w miejsce odwotanego Cztonka Komisji powotaé innego Czlonka
Komisji. Dyrektor zobowigzany jest powota¢ nowego Czionka Komisji w sytuacii,
gdy liczba cztonkéw jest mniejsza, niz trzech.

7.
[Przewodni?:zacy Komisji]
1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdélnosci:
1) poinformowanie Czionkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku
naruszenia przepiséw ustawy;
2) odebranie od Cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w § 5;
3) wyznaczanie migjsc i terminéw posiedzer Komisji;
4) prowadzenie posiedzen Komisji;
5) okreslenie szczegétowego zakresu obowigzkéw Cztonkéw Komisji,
6) zapewnienie nalezytej realizacji prac Komisji;
7) przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektéw dokumentéw;
8) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;
9) nadzor nad prawidiowym wykonywaniem przez Czionkéw Komisji czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia,
10) informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
11) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o zamoéwienie publiczne, w trakcie jego
trwania.
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Rozdziat 3

Czynnosci Komisji

§8.
Do Komisji przetargowej nalezy:
1) ustalenie trybu udzielenia zamowienia, w przypadku trybu innego, niz tryb podstawowy
przetarg nieograniczony lub ograniczony, uzasadnienie wyboru trybu postgpowania,
2) przygotowanie specyfikacji warunkéw zamowienia, zredagowanie ogtoszenia
o0 zamowieniu,
3) w przypadku trybu z wolnej reki przygotowanie zaproszenia do negocjacji oraz
uzasadnienie wyboru wykonawcy,
4) przygotowanie niezbednych dokumentéw umozliwiajacych wszczgcie postgpowania,
jezeli wybrano inny niz wymieniony w ust. 1 i 3 tryb udzielenia zamowienia,
5) przedstawienie Dyrektorowi do zatwierdzenia czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem
postepowania.
6) w zaleznosci od zaistniatej sytuacji i procedur wynikajgcych z tryb6éw udzielenia
zaméwienia, Komisja jako zesp6t pomocniczy Dyrektora, wykonuje czynnosci
w postepowaniu prowadzgce do jego zakoriczenia, a w szczegoélnosci:
a) ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia, w tym niepodleganie wykonawcy wykluczeniu.
b) bada i ocenia oferty,
c) w przypadku zamowienia z wolnej reki w imieniu Dyrektora negocjuje warunki
umowy,
d) przedstawia Dyrektorowi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
e) w zakresie o ktérym mowa w lit. a), b), wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Rozdziat 4
Tryb pracy Komisji
§9.

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
2. Komisja kofczy prace z dniem zatwierdzenia wyniku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.
3. Prace Komisji oraz wynik postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

zatwierdza Dyrektor.

-—

§ 10.
Miejsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
. O miejscu i terminie posiedzeri Komisji, powiadamia Cztonkéw co najmniej dwa dni
przed posiedzeniem.
3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu Komisji mozna
powiadomi¢ w terminie krétszym, niz okreslony w ust. 2.

N =
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§ 11.

1. Czlonkowie Komisji ani inni uczestnicy bioracy udziat w pracach Komisji nie maja
prawa skiada¢ oswiadczen woli w imieniu Zamawiajgcego.

2. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 3 jej cztonkéw. W przypadku
braku quorum, posiedzenie odracza sie.

3. Decyzje o obecnosci podczas posiedzen Komisji oséb nie bedacych jej cztonkami
ani biegtymi, podejmuje Przewodniczacy Komisji.

§12.

1. Podstawag wypracowania decyzji przez Komisje sg projekty dokumentéw fub ich
czesci, przedkiadane Komisji do rozpatrzenia. Projekty te sg opracowane przez
poszczegdlnych Czionkéw Komisji, wyznaczonych przez Przewodniczacego.

2. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji Czionkowie Komisji, a zwlaszcza jej
Przewodniczacy, winni dgzy¢ do osiagniecia konsensusu.

3. Jesli nie jest mozliwe osiggnigcie konsensusu lub jesli dokonanie czynnosci
w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy zwraca sie
do Dyrektora z wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego.

4. Komisja zwigzana jest opinig biegtego. Jezeli opinia biegtego jest w sposéb
oczywisty niezasadna lub niejasna, Przewodniczacy moze wystapié za
posrednictwem Dyrektora o jej wyjasnienie lub o sporzadzenie opinii innego
biegtego. Jesli opinia nie zawiera jednoznacznego rozstrzygniecia co do sposobu
postgepowania, Przewodniczacy moze poddaé dane rozstrzygniecie pod
glosowanie Czionkéw Komisji.

§13.

1. Protok6t z postepowania o zaméwienie, o ktorym mowa w art. 96 ustawy,
sporzadza Sekretarz Komisji, a podpisujg wszyscy Cztonkowie Komisji.

2. Brak podpisu kiéregokolwiek z Cztonkéw Komisji powinien zostaé odnotowany
przez Przewodniczacego wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia Czionka Komisji co do
prawidiowosci postgpowania, do protokolu =zatacza sie réwniez pisemne
zastrzezenia Czionka Komisji.

4. Przewodniczacy przedkiada do zatwierdzenia Dyrektorowi protokét z postepowania
0 zamowienie publiczne.

Rozdziat 5
Nadzorowanie prac Komisiji
§ 14.
Nadzor nad prawidiowym tokiem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz prowadzeniem dokumentacji sprawuje Przewodniczacy Komisiji.

§ 15.
Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisii.
Dyrektor stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa.
Komisja, na polecenie Dyrektora, powtarza uniewazniong czynno$é, podjeta
Z naruszeniem prawa.
4. Zatgcznikiem do niniejszego regulaminu jest Szczegdtowy zakres obowiazkéw
Cztonkéw Komisiji
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Pracy Komisji
WNIOSEK
o dokonanie zmiany sktadu Komisji przetargowej powotanej decyzjg Dyrektora
ZDMIKP z dnia ...cccovvveervsnanns
W ZWIgzKu Z ..eeeremrecerrerrcnveeevecvsemscssesenns cztonka Komisji przetargowej w osobie
............................................... prosze o zmiane skiadu Komisji przetargowe;.
(Przewodmczqca/ylub sekretarzkom/SJ/ przetargowej
— data i podpis)
DECYZJA DYREKTORA

Zarzadu Drdég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy z dnia
............................. w sprawie zmiany sktadu Komisji przetargowej powotanej do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w przedmiocie:

PrzewodniCzacy : .....ccecereeerrccsinsmsnssenses
Sekretarz: = e ————

CZIONKOWIE | e cvscerseosamnensenne

podpis Dyrektora
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_’//:;nik Nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji

Szczegbtowy zakres obowigzkéw Cztonkéw Komisji

Cztonkowie Komisji winni wykonywaé czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia 11 wrzeénia
2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Pzp).

Majac na celu zapewnienie sprawnosci dziatania Komisji Przetargowej, indywidualizacji odpowiedzialnoéci
jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powierzam wymienionym nizej
osobom dokonanie nastgpujacych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w zaleznoéci od procedury postepowania
(nadprogowej/ podprogowej) i trybu udzielenia zaméwienia, w przedmiocie:

1. Do obowigzkow Pani/Pana ................eeocemeeeoseeseevnseees - Przewodniczgcego Komisji nalezy zakres
czynnosci wynikajacy wprost z Regulaminu pracy komisji przetargowej stanowigcego zatacznik do
Regulaminu zaméwieri publicznych;

2. D0 0bOWIgZKOW PaNi/Pana ..ewesrssseeseesssensusssnsnsssssesnsssnessesmn -, Sekretarza Komisji nalezy:

1) wykonanie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i wszczeciem postepowania, w szczegdlnosci:

a) doradztwo poprawnosci propozycji warunkéw udziatu w postgpowaniu i opisu ich spetniania
oraz opisu kryteribw oceny ofert, wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, w zakresie
zgodnosci z przepisami Pzp;

b) przygotowanie dokumentéw zaméwienia, w tym: specyfikacji warunkéw zamdwienia (SWZ),
opisu potrzeb i wymagari (OPiW) lub informacji niezbednych do przeprowadzenia postepowania
(art. 217 PzP), na podstawie danych przygotowanych i dostarczonych przez wydziat merytoryczny,
tj.: uzgodnionych projektowanych postanowier umowy (wzoru umowy), dokumentéw zwigzanych
z opisem przedmiotu zaméwienia (np. o ile dotyczy: dokumentacji projektowej lub szkicow,
rysunkow, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych, programu
funkcjonalno-uZytkowego, kosztorysu ofertowego, itp.);

c) ztozenie oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp
przed rozpoczeciem wykonywania czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
oraz dokumentowanie zfozenia oswiadczenia z art. 56 ust. 3 Pzp przez osoby uczestniczgce
w przygotowaniu i wszczeciu postepowania;

d) zredagowanie ogloszenia o zaméwieniu oraz jego zamieszczenie w Biuletynie Zaméwien
Publicznych (BZP) lub przekazanie do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (UPUE);

e) udostepnienie ogtoszenia o zaméwieniu zamieszczonego w BZP lub opublikowanego w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej (DUUE) wraz z SWZ/OPiW na stronie internetowej prowadzonego
postepowania;

f) opracowanie tresci zaproszenia do negocjacji w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zaméwienia
z wolnej reki i przekazanie go wykonawcom/wykonawcy za poérednictwem strony internetowej
prowadzonego postgpowania — o ile dotyczy;
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wykonanie czynnoéci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania (w trakcie postepowania),

w zaleznoéci od okolicznoéci wynikajacych z zaistniatego zdarzenia, w tym migdzy innymi:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

)

k)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisjg przetargowq;

prowadzenie protokotu postepowania oraz piecza nad protokotem i wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania;

prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem, w szczegblnosci na stronie
prowadzonego postepowania;

na wniosek wydziatu merytorycznego - poinformowanie o wszczgciu postgpowania znanych
Zamawiajacemu wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza ustugi,
dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, po zamieszczeniu/publikacji
ogloszenia o zaméwieniu w BZP/DUUE;

przekazanie wykonawcom, ktérzy ubiegali sie o uprzednio uniewaZnione zamowienie w tym
samym przedmiocie, zawiadomienia o wszczgciu kolejnego postepowania w tym samym
przedmiocie - o ile dotyczy;

zredagowanie ogfoszenia o zamiarze zawarcia umowy w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub
zamowienia z wolnej reki oraz jego zamieszczenie w BZP lub przekazanie do publikacji UPUE
- o ile dotyczy;

udzielenie pisemnych wyjaénien tresci SWZ/OPiW w zakresie swych kompetencji;

opracowanie wyjasniefi/zmian tresci SWZ/OPIW wraz z trescia zapytan do SWZ, na podstawie
pisemnych odpowiedzi oraz danych przygotowanych i dostarczonych przez wydziat merytoryczny,
z zastrzezeniem art. 137 ust. 7 Pzp;

przygotowanie zmiany treéci ogtoszenia o zaméwieniu - o ile dotyczy, oraz jej zamieszenie
w BZP lub przekazanie do publikacji UPUE, z zastrzezeniem art. 90 ust. 3 Pzp;

udostepnienie na stronie internetowe]j prowadzonego postgpowania wyijasnieri/zmian tresci
SWZ/OPiW wraz z ogloszeniem o zmianie ogtoszenia o zaméwieniu — o ile dotyczy, po
zamieszczeniu/publikacji zmiany ogfoszenia w BZP/DUUE;

badanie i ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu — o ile dotyczy,
- badanie pod wzgledem formalnym oraz w zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym, braku podstaw wykluczenia i spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
- ocena zgodnie z kryteriami selekcji;

przygotowanie na podstawie danych dostarczonych przez wydziat merytoryczny i przedstawienie
Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji Komisji przetargowej: wynikow oceny whioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu — o ile dotyczy, oraz przygotowanie i przekazanie
wykonawcy/om zawiadomienia o wynikach oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub zawiadomienia o zakoriczeniu negocjacji w trybie podstawowym, itp.,
zaproszenia do sktadania ofert / ofert wstepnych/ ofert ostatecznych / ofert dodatkowych, itp.,
zaproszenia do dialogu / negocjacji ofert wstepnych / negocjacji warunkéw umowy /,

m) udziat w dialogu / negocjacji ofert wstepnych / negocjacji warunkéw umowy /

n)

o)

p)

wykonanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert, w szczeg6lnosci zamieszczenie na stronie

internetowej prowadzonego postepowania:

e informacji o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia - najpézniej
przed otwarciem ofert,

e informacji o zmianie terminu otwarcia ofert - w przypadku awarii systemu teleinformatycznego
przy uzyciu ktérego nastgpuje otwarcie ofert, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego,

e informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnoéci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
otwarte oraz o cenach lub kosztach zawartych w ofertach - niezwlocznie po otwarciu ofert,

przekazanie Prezesowi UZP informacji o zlozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu lub ofertach (o ile zostata ztozona co najmniej jedna oferta), nie pdiniej niz

w terminie 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert

wstepnych lub ofert ostatecznych albo uniewaznienia postgpowania ( art. 81 Pzp);

badanie i ocena ofert, oéwiadczer z art. 125 Pzp oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych

sktadanych wraz z ofertg lub na wezwanie Zamawiajgcego (- o ile dotyczy), w szczegblnosci
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(o ile dotyczy): przygotowanie i przekazanie wykonawcy/om wezwania do wyjasnienia tresci
Zlozonych ofert lub/i zawiadomienia o poprawieniu omytek w ofertach (art. 223 Pzp),
wezwania do wyjasnienia razgco niskiej ceny (art. 224 Pzp), wezwania do wyjasnienia tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych (art. 107.4 Pzp);

q) przeprowadzenie aukcji elektronicznej (art. 227 Pzp) przed wyborem najkorzystniejszej oferty —
o ile zostata przewidziana;

r) przygotowanie i przekazanie wykonawcy (~ o ile dotyczy) wezwania do ziozenia podmiotowych
$rodkéw dowodowych, badanie i ocena ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych pod
wzgledem formalnym oraz w zakresie braku podstaw wykluczenia i spetniania warunkéw
udziatlu w postgpowaniu (- o ile dotyczy), w szczegdlnosci: przygotowanie i przekazanie
wykonawcy (- o ile dotyczy) wezwania do ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia ztozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych lub do wyjasnienia ich tresci (art. 128 Pzp) na podstawie
pisemnych uwag dostarczonych przez wydziat merytoryczny;

s) przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji Komisji przetargowe;j:
wyboru najkorzystniejszej oferty i odrzucenia ofert lub uniewaznienia postepowania z podaniem
uzasadnienia faktycznego i prawnego oraz przygotowanie i przekazanie wykonawcy/om
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty i wykonawcach, ktérych oferty zostaty
odrzucone lub o uniewaznieniu postepowania — z uzasadnieniem faktycznym i prawnym;

t) zamieszczenie na stronie prowadzonego postepowania informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty lub o uniewaznieniu postepowania — z uzasadnieniem faktycznym i prawnym;

u) wykonanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

v) zZloienie oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.56 ust.2 Pzp,
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu ,konfliktu intereséw” lub o ich braku nie
pdiniej niz przed zakoriczeniem postepowania oraz dokumentowanie zfozenia oéwiadczenia
z art. 56 ust. 2 Pzp przez osoby uczestniczace w przygotowaniu i/lub przeprowadzeniu
postepowania;

w) zredagowanie ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia i jego przekazanie do publikacji UPUE lub
ogtoszenia o wyniku postepowania i jego zamieszczenie w BZP;

3. Do obowigzkéw Pani/Pana............ececceeeermcervecessiesessens » Cztonka/6w Komisji (Wydziaf NZ) nalezy:

1)

2)

wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i wszczeciem postepowania, w szczegélnosci:

a) wykonanie czynnosci okre$lonych dla Sekretarza komisji, w szczegblnosci w czasie jego
nieobecnosci;

b) ztoZenie oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp
przed rozpoczeciem wykonywania czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania;

wykonanie czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania (w trakcie postepowania),

w zaleznosci od okolicznosci wynikajacych z zaistniatego zdarzenia, w tym miedzy innymi:

a) wykonanie czynnosci okre$lonych dia Sekretarza komisji, w szczegolnosci w czasie jego
niecbecnosci;

b) badanie i ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu — o ile dotyczy,
- badanie pod wzgledem formalnym oraz w zakresie zdolnoéci do wystepowania w obrocie
gospodarczym, braku podstaw wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
- ocena zgodnie z kryteriami selekcji;

c) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji Komisji przetargowej: wynikéw oceny
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — o ife dotyczy;

d) udziat w dialogu / negocjacji ofert wstepnych / negocjacji warunkéw umowy /,

e) badanie i ocena ofert, oswiadczen z art. 125 Pzp oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych
sktadanych wraz z ofertq lub na wezwanie Zamawiajacego (- o ile dotyczy);

f) badanie i ocena ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych pod wzgledem formalnym
oraz w zakresie braku podstaw wykluczenia i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
(— o ile dotyczy);

str.3z3



Zarzad Drég Miejskich

i Kemunikacji Publicznej
w Bydgoszczy

g) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji Komisji przetargowej: wyboru
najkorzystniejszej oferty i odrzucenia ofert lub uniewaznienia postgpowania z podaniem
uzasadnienia faktycznego i prawnego;

h) ztozenie oéwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.56 ust.2 Pzp,
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu ,konfliktu intereséw” lub o ich braku nie
pozniej niz przed zakoriczeniem postgpowania;

4. Do obowigzkéw Pani/Pana .....ewescscssisssssssssssnsessns « Pani/Pana ... w

oraz .....Cztonka/6w Komisji (wydziaf/y merytoryczny/e) naleiy:
1) wykonanie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i wszczeciem postepowania w zakresie

2)

swoich kompetencji, w szczegdlnosci:

a) ostateczne opracowanie tresci dokumentéw zaméwienia, w zakresie niezbgdnym do wszczecia
postepowania, w tym: specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ), opisu potrzeb i wymagan
(OPiW) lub informacji niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania (art. 217 Pzp), tj.:
uzgodnionych projektowanych postanowiert umowy (wzoru umowy) z radcg prawnym,
dokumentéw zwiazanych z opisem przedmiotu zamdwienia (OPZ) (np. o ile dotyczy:
dokumentacji projektowej (DP) lub szkicow, rysunkéw, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robét budowlanych (SST), programu funkcjonalno-uzytkowego (PFU), wzoru
kosztorysu ofertowego lub wyceny, itp.);

b) ostateczne ustalenie wartosci zaméwienia zgodnie z Pzp (art.28-36 Pzp);

c) dokonanie analizy potrzeb i wymagar dla zaméwieri w procedurze nadprogowe;j (art.83 Pzp);

d) ostateczne ustalenie wykazu przedmiotowych $rodkéw dowodowych (art. 104-107 Pzp)
sktadanych wraz z oferta lub na wezwanie Zamawiajacego (— o ile dotyczy);

e) ostateczne ustalenie podstaw wykluczenia (art. 108 i 109 Pzp) | warunkéw udziatu w postgpowaniu
(art. 112-117 Pzp) oraz wykazu podmiotowych $rodkéw dowodowych (art. 124-128 Pzp)
sktadanych na wezwanie Zamawiajacego (- o ile dotyczy);

f) ostateczne ustalenie opisu kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i
sposobu oceny ofert (art. 239-251 Pzp);

g) udziat w zredagowaniu ogfoszenia o zamdwieniu w zakresie swoich kompetencii;

h) uzasadnienie zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony lub/i
uzasadnienie zaproszenia wskazanego/ych wykonawcy/6w do negocjacji w trybie negocjacji bez
ogloszenia lub zaméwienia z wolnej reki- o ile dotyczy;

i) udziat w opracowaniu tresci zaproszenia do negocjacji w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub
zaméwienia z wolnej reki — o ile dotyczy, w zakresie swoich kompetenciji;

j) ztozenie oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania;

wykonanie_czynnoséci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania (w trakcie postepowania),
w zaleznoéci od okolicznosci wynikajacych z zaistniatego zdarzenia, w tym miedzy innymi:

a) wniosek o poinformowanie o wszczeciu postepowania znanych Zamawiajagcemu wykonawcow,
ktérzy w ramach prowadzonej dziafalnoéci $wiadcza ustugi, dostawy lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, po zamieszczeniu/publikacji ogtoszenia o zamodwieniu
w BZP/DUUE ze wskazaniem nazw i adreséw oraz e-maili tych Wykonawcéw — o ile dotyczy;

b) udziat w zredagowaniu ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy w trybie negocjacii bez
ogtoszenia lub zamdwienia z wolnej reki — o ile dotyczy;

¢) udzielenie pisemnych wyjasnier tresci SWZ/OPiW w zakresie swych kompetencji;

d) opracowanie zmian tresci SWZ/OPiW w zakresie swych kompetencji, z zastrzezeniem art. 137
ust. 7 Pzp;

e) udziat w zredagowaniu zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu - o ile dotyczy, z zastrzezeniem
art. 90 ust. 3 Pzp;
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f)

badanie i ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — o ile dotyczy,
- badanie w zakresie braku podstaw wykluczenia i spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
- ocena zgodnie z kryteriami selekgcji;

8) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji Komisji przetargowej: wynikéw oceny

wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — o ile dotyczy;

h) udziat w dialogu / negocjacji ofert wstepnych / negocjacji warunkéw umowy /,

i)

)

k)

badanie i ocena ofert, oswiadczer z art. 125 Pzp oraz przedmiotowych érodkéw dowodowych
sktadanych wraz z ofertg lub na wezwanie Zamawiajgcego (- o ile dotyczy), w szczegdlnosci:
poprawienie w ofertach omylek, o ktérych mowa w art. 223 Pzp), przygotowanie w zakresie
swoich kompetencji tresci: wezwania do wyjasnienia treéci ztozonych ofert (art. 223 Pzp),
wezwania do wyjasnienia razaco niskiej ceny (art. 224 Pzp) jak réwniez ocena tych wyjasnien,
wezwania do wyjasnienia tresci przedmiotowych $rodkéw dowodowych (art. 107.4 Pzp);
badanie i ocena ztozonych podmiotowych érodkéw dowodowych w zakresie braku podstaw
wykluczenia i spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu (- o ile dotyczy), w szczegblnosci:
przygotowanie w zakresie swoich kompetencji tresci: wezwania do zlozenia, poprawienia lub
uzupetnienia ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub do wyjaénienia ich tresci (art.
128 Pzp);

przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji Komisji przetargowej: wyboru
najkorzystniejszej oferty i odrzucenia ofert lub uniewainienia postepowania z podaniem
uzasadnienia faktycznego i prawnego;

zlozenie o$wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art.56 ust.2 Pzp,
niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu ,konfliktu intereséw” lub o ich braku nie
poiniej niz przed zakoriczeniem postepowania;

m) wykonanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

podpis Kierownika Zamawiajacego

Podpisy os6b, ktdre przyjmujg powierzone im, okreélone wyzej czynnosci:

..........................................

— Cztonek komisji przetargowej

b m@mm{;
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Zarzad Drég Miejskich

e i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy

Zatacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych

Bydgoszcz, dnia ..cccecrecereeceree e r.

Zamawiajacy:

Zarzad Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
W Bydgoszczy

ul. Toruriska 174a

85-844 Bydgoszcz

Wydziat:

l. Informacje podstawowe:

L NP UMOWY e
2. Nr postepowania .....c..cceeeeeenenee
3. NAZWE ZAMOWIENIA ..vcuueeeciseencencesnrenesiuenraasessssassss sessss e sse sssnesessenssnesessssssssmsns ssssemsssossssssssoeses sessessssses sees

4. Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie:
Podstawowym na podstawie art. 275 ust 1 pkt 1*/
Podstawowym na podstawie art. 275 ust 1 pkt 2* /
Przetargu nieograniczonego*/
Zamowienia z wolnej reki na podstawie: art. .......... pkt ..... ustawy w zw. z art. ........ ust. ....... pkt

(powyzsze wypefnia wydziaf NF)
Il. Dane niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy?:
1) Czy umowa zostata wykonana?

TAK/NIE*

2) Termin wykonania umowy

3) Czy umowe wykonano w pierwotnie okre$lonym terminie?
TAK/NIE*

4) taczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy ( nalezy podac fgcznie ostateczng
wartos¢ wyptacong wykonawcy z tytulu realizowanej umowy uwzgledniajgc zamdwienia podstawowe wraz z wszystkimi

aneksami oraz zamdéwienia udzielone w ramach opcji} :

............................................................. zt brutto

5) Czy umowa zostata wykonana nalezycie?
TAK/NIE*

! Zgodnie z art. 448 Pzp: Zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamdwienr
Publicznych w terminie 30 dni od wykonania umowy.



6) Czy podczas realizacji zaméwienia zamawiajacy kontrolowat przewidziane w zawartej umowie

wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa

w art. 95 Pzp? (. kontrola spetnienia wymagari zatrudnienia oséb na umoweg o prace)
TAK/NIE*

7)  Liczna Zmian UMOWY ......ccccccoimnnmssseseesens

a)  Przyczyny dOKONNIA ZIMIBN...cur e cccusiiesreisnisessssssssssssressssssssss s seessse s ssasts s s atsssssos s simsns s ses sens
b) Krotki opis ZamOWIenia PO ZMIANIE ....cieieemiirenrentsessts s e st sstset sonsts s s s sen s ass sr s e s

c) Czy zmiana spowodowata wzrost wynagrodzenia , jesli tak t0 0ile ? cceeeciuinvcnsicinsennninennns
( informacje w ppkt.a,b,c nalezy poda¢ dla kazdej zmiany osobno)

Ocena czy Zamawiajacy winien sporzadzi¢ Raport z realizacji zaméwienia:

1) Czy Zamawiajacy na realizacje zaméwienia wydatkowat kwote wyZzsz3 co najmniej o 10% od wartosci

ceny ofertowej?
TAK/NIE*

2) Czy Zamawiajgcy natozyt na Wykonawce kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny

ofertowej?
TAK/NIE*

3) Czy wystapily opdinienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

TAK/NIE/NIE DOTYCZY*

b) 30 dni, w przypadku zaméwiert o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartoscé
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;
TAK/NIE/NIE DOTYCZY*

4) Czy Zamawiajacy lub Wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej

wypowiedzenia w catosci lub w czesci?
TAK/NIE*

W przypadku jakiejkolwiek odpowiedzi twierdzgcej zachodzi obowiazek sporzadzenia Raportu z realizacji

zamowienia (nalezy uzupetnié formularz ponizej) natomiast gdy wszystkie odpowiedzi sa negatywne,

ponizszy formularz nalezy zostawi¢ nie wypetniony.

Raport z realizacji zaméwienia?:

Dane:
1) Data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../..../w... I.%.
2) Data rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu

od Nigj e/ e e ¥

Ewaluacja wydatkowanej kwoty:

1) kwota, ktérg wydatkowano na realizacjg ZamOWIENIA: ....eeeeemeceecrensciissrcitsctss e zt brutto
2) warto$¢ szacunkowa ZamMOWIENIA: .......c.cuewesmesisssssmsassssssssarsssssssseeseeens 2 DFUHEO
3) cena catkowita podana W Ofercie: .......umereusmrvesssssessessissnenenen 24 rULO

2 7godnie z art. 446 ust. 4 Pzp: 4. Zamawiajacy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej.



VI.

4) maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy (gdy w
ofercie podano cene jednostkowq lub ceny jednostkowe/gdy zostota okreslona w umowie):
SRR 2§ o1 T} 4 (o)

Pordwnanie kwot:

1) kwota wydatkowana — warto$¢ szacunkowa zamoOwienia: WYNIK ..o veeoessoseeeers, zt brutto
(np. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)

2) kwota wydatkowana ~ cena catkowita podana w ofercie: WYNiK .........ooveeeeeveeovesreovvnnn. zt brutto
(np. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)

3) kwota wydatkowana - maksymalna wartoé¢ nominalna zobowigzania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy: WYNIK ....oceeveveecerveneeerennns zt brutto (np. proste dziatanie matematyczne —

réznica albo %)
Zaistniate okolicznosci i przyczyny ich wystapienia:

1) Czy na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyiszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowe;j?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskaza¢ okolicznoéci oraz przyczyny ich
WYSEGDIENIA wenrueeesirseisinteisnice e oncnscnnsensasssnessasesessessessos e s saa et eneestens e seesessemaessee e en et et see e oo een oo

2) Czy na wykonawce zostaty nafozone kary umowne w wysokoéci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazaé okolicznoéci oraz przyczyny ich
WYSTAPIENIA: c...oveeceeet ittt i seecsscteeresesseassesasesnsses s s e ssestssnsset st seesesen e sesars see e smsesseesos s e e eseseseeeeee oo

3) Czy wystapily opéznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30/90* dni®?
TAK/NIE*
W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujgco wskazaé okolicznoéci oraz przyczyny ich
WYSTGPIENIA cocveceecreet et toscts e see s stssnt et st s s e s es sttt ess et s e s eesaneees s smses oessos e st e sseees oo

4) Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catoéci lub w czesci albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskaza¢ okolicznoéci oraz przyczyny ich
WYSTGPIENIA: ce.eeereees sttt st s et s srs e st sbssbs b sve s st evesessensas s san sessessessemeseemses semenmsms o s eeeeeseeeseneae

Ocena:

1) Ocena sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakoéci jego wykonania:
(informacja, czy zaméwienie zostalo zrealizowane nalezycie, w tym informacja, czy zaméwienie
zostato wykonane w terminie).

Whioski:

Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwier lub okreélenia przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania $rodkéw
publicznych:

(np. proponowane zapisy wzoréw umowy dla przyszfych postepowari)

® Nalezy dostosowa¢ w zalezno$ci od wartoéci zaméwienia {art. 446 ust. 1 pkt 3 Pzp).



* Niepotrzebne skresli¢

SPOrZadzit: ..ot st s
(osoba odpowiedzialna za realizacje zaméwienia)

ZaaKCeptowal: .....ireecremremincn st e s

(podpis kierownika Zamawiajacego)

@S



